Teideal:

Scala tuarastail:
Line Freagrachta:
Laethanta saoire:

Uaireanta oibre:

Lathair:

CULGURLANN

MSADAM O FIAICH

Oifigeach Airgeadais

£33,486 go £36,371 (ag teacht le P02 ar an scala comhaontaithe NJC)

Stiurthoir

36 13, lena n-airitear laethanta saoire bainc

37.5 uair an chloig

Beidh ar shealbhoir an phoist uaireanta breise a oibriu de réir mar is ga chun éilimh
an phoist a chomhlionadh, agus chun feidhmiu réta i gcomhar le comhghleacaithe
ainmnithe a chinntiu le clddach a chinntit de réir mar is cui agus de réir mar is ga.
Féadfaidh sé go gceaddfar saoire chuitimh. Caithfear bileoga ama/taifid uaireanta a
choinnedil agus caithfear aon saoire chuitimh chomhaontaithe a chaitheamh taobh
istigh den mhi nd i a fhorghéilleadh.

Cultdrlann McAdam O Fiaich, 216 Béthar na bhFal, An Cheathru Ghaeltachta, Béal
Feirste BT12 6AH, agus rogha na cianoibre ann é am go ham.

Cuspair an phoist:

Maoirseacht a dhéanamh ar bhainistiocht airgeadais agus tuarascalacha a ullmhu le cloi le ceanglais
reachtula agus le freastal ar riachtanais na heagraiochta agus an Bhoird.

Priomhfhreagrachtai

Bainistiocht a dhéanamh ar an Riarthdir Airgeadais agus Oifige.
lonadaiocht a dhéanamh ma ta an Stiarthdir as lathair, de réir mar is ga.

Bainistiocht airgeadais agus seirbhisi riarachain éifeachtacha a choinneail le seirbhis
tacaiochta éifeachtach a sholathar do gach sealbhdir buiséid.
Oibriu le comhghleacaithe le réamhaisnéis ar chostais riarachain tionscadal agus
buiséid a ullmhu.
Taifead agus monatdireacht a dhéanamh ar an chaiteachas uile faoi gach
ceannteideal buiséid, agus tuairisci a thabhairt maidir leis na hionaid chostais go |éir.
Monatdireacht a dhéanamh ar ioncam agus ar chaiteachas.
Sreabhadh airgid na heagraiochta a bhainistiu.
Airgead beag d’imeachtai a bhainistiu.
Usaid focaiochtai leictreonacha ag baill foirne a bhainistia.
Maoirseacht a dhéanamh ar Usdid scipéad.
Eascu focaiochtai leictreonacha ag daoine den phobal a bhainistid.
Léisteadil airgid agus coimead admhalacha mar thaifid a chinntid.
Proisis agus éilimh Gift Aid a bhainistiu.
Maoirseacht a dhéanamh ar ullmhu agus ar eisitint sonrasc, agus fiosruithe a
dhéanamh lena chinntiu go bhfaightear iocaiocht go pras.
Rialuithe, cérais, polasaithe agus gnathaimh airgeadais a fhorbairt agus a chur i
bhfeidhm chun ceanglais reachtula athraitheacha a chomhlionadh agus/né chun
déanamh de réir an chleachtais is fearr.
Tabhairt faoi réiteach bainc ar bhonn miosuil.
Oibriu le daoine eile de réir na gceanglas reachtula comhliontachta agus rialala uile,
agus tuarascdalacha a sholathar don eagraiocht faoi choinne maoinitheoiri agus
pairtithe leasmhara eile, lena chinntiu go gcuirtear isteach iad go trathuil agus go
cruinn. Airitear leis an dbhar sin na nithe seo a leanas, mar aon le nithe eile nach iad:
o Tuairisci canach breisluacha
o foc Mar a Thuillir
o Cuntais bhliantula




o Pinsin.
A chinntiu go mbaintear iocaiochtai 6 na cuntais chearta, abhartha.
Cuntais bhainc na heagraiochta, lena n-airitear cuntais tionscadal, a bhainistiu.
A bheith mar riarthéir ar bhaincéireacht na heagraiochta ar line.
Clar coinbhleachtai leasa / clar leasanna a choinneail.
Teagmhail a choinneail le hinitchdiri agus le pdirtithe leasmhara seachtracha eile de
réir mar is cui maidir le hiniachadh ar chursai airgeadais na heagraiochta.
Gniomhartha ceartaitheacha a chur i bhfeidhm chun aon cheisteanna a thagann 6
inidchdiri inmheanacha nd seachtracha a réiteach.
Inidchadh inmhednach airgeadais a dhéanambh lena chinntit go gcloitear leis na
gnathaimh airgeadais go |éir.
Cuntais 6 sheachtaine a ullmhu don Bhord, lena n-airitear nétai le haird a dhirit ar
aon rioscai nd cliseanna imni /aimhrialtacht.
Clar sécmhainni a choinneail.

Teagmhail a choinneail le baill foirne eile lena chinntiu go bhfuil siad oilte agus ar an
eolas maidir le gndthaimh airgeadais agus soldthair na heagraiochta.

Tacaiocht a thabhairt do shealbhdiri buiséad chun buiséid agus na praéisis
mhonatodireachta chui a shocru leo.

Idirbheartaiocht a dhéanamh maidir le conarthai agus praghsanna a bhaineann le
bainistiu agus solathraithe diseanna.

Tacaiocht a thabhairt agus comhordu a dhéanamh ar gach préiseas soldthair faofa
chun an luach is fearr a chinntiu de réir riachtanais eagraiochtula.

Combhairle agus treoir a chur ar fail do chomhghleacaithe maidir le conarthai trachtdla
/ comhaontuithe leibhéal seirbhise d’imeachtai agus do chlair.

Formheas agus ioc iocaiochtai le solathraithe a mhaoirsiu de réir téarmai, agus
riachtanais sreafa airgid na heagraiochta a chomhlionadh agus ionracas airgeadais
agus deighilt dualgas a chinntid, lena n-airitear gnathaimh chomhshinithe.

An parolla miosuil a phroiseail go cruinn agus go trathuil de réir treoracha 6n ghno,
lena n-airitear cuntas a thabhairt ar aon eolas maidir le neamhlaithreacht én
Stidrthair.

Eisidint trathdil duillini pd a chinntiu.

Tuarascalacha agus aiseolas airgeadais dbhartha eile a ullmhud don Stilrthdir ar na
nithe sin ata ag feidhmiu mar is ceart agus na nithe sin nach bhfuil.
Tuarascalacha bainistiochta 6 seachtaine a ullmhu don Bhord.

A chinntiu go gcoinnitear taifid chruinne agus thrathula (pdipéarbhunaithe agus
leictreonach) agus go ndéantar anailis orthu maidir le gach idirbheart airgeadais,
admhadlacha VISA, |distedlacha bainc agus costais eile.

Freastal ar chruinnithe foirne.

Riachtanais riarachadin airgeadais ghinearalta na feidhme agus na gnathaimh
chuntasaiochta a gcloitear leo de réir polasaithe agus ndsanna imeachta a
chomhlionadh.

Maoirseacht a dhéanamh ar phrdiseas an ordaithe ceannaigh de réir mar is ga.

Cloi le nésanna imeachta slainte agus sabhailteachta na heagraiochta agus le
ceanglais reachtula, agus cuidiu lena chinntit go ndéanann daoine eile amhlaidh.

A chinntit go mbitear ag déanamh i gcénai de réir caighdedin chailiochta agus
caighdedin ghairmilla eile de réir na reachtaiochta agus chun seasamh na
heagraiochta a léiriu.

Oibriu go hionraic agus de réir eitic na heagraiochta i gconai.




e Achinntil go n-usdideann tu féin acmhainni na heagraiochta ar bhealach éifeachtach
agus éifeachtuil i gconai.

e A chinntil go gcoinnitear d'fhorbairt phearsanta féin suas chun data agus cuidiu le
baill foirne a scileanna siud a fhorbairt.
e Freastal ar chomhdhalacha, cruinnithe agus imeachtai tionscail.

e Aon dualgais réasunta eile a d’fhéadfadh a bheith ag teacht le héilimh an phoist seo.

Féadfaidh sé go n-athréfar an cur sios poist seo am ar bith faoi réir riachtanais ghné.

Critéir Riachtanacha

Ardchaighdean Gaeilge idir labhartha agus scriofa. )
Tiomantas don Ghaeilge agus do luachanna agus do mhisean Chulturlann McAdam O Fiaich.
Cdiliocht i réimse na cuntasaiochta, mar shampla teicneoireacht chuntasaiochta,
leabharchoimead, cuntasaiocht bhainistiochta.

Ardscileanna uimhearthachta, airgeadais agus anailisithe sonrai.

Taithi ar leabharchoimead agus ar ullmhu tuarascalacha airgeadais cuideachta.
Ardscileanna TF, mar shampla Microsoft Word, PowerPoint, Excel agus bunachair sonrai.
Taithi ar chérais airgeadais agus parolla ar riomhaire.

Duine a bhfuil sé de chumas acu bheith ag obair as a stuaim féin agus mar bhall foirne.
Scileanna éifeachtacha cumarsaide (labhartha agus scriofa).

Scileanna den scoth maidir le pleandil, bainistit ama agus eagrichan agus aird ar
mhionchruinneas.

e Dearcadh dearfach, socracht in am brud agus an cumas freagairt go stuama ar chdineadh.

e Scileanna taidhleoireachta agus réitithe fadhbanna.

Critéir Inmhianaithe

e Taithi ar dhaoine aonair, ar fhoirne agus ar oibrithe deonacha a bhainistiu.

e Ceadunas tiomana agus rochtain ar charr né rochtain ar mhodh féirsteanach iompair a
éascoidh comhlionadh riachtanais an phoist duit.



